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C.j.: CechypK-1383/2025

VYBEROVE RiZENi
na obsazeni pracovni pozice

UCETNi A REFERENT/KA OBECNiHO URADU

Starosta obce Cechy pod Kosifem vyhlauje v souladu s pfislunymi ustanovenimi
zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich samospravnych celkli a o zméné
nékterych zakon( v aktualnim znéni (dale jen zakon o Ufednicich USC) vybérové
fizeni na obsazeni pracovni pozice ,uéetni a referent/ka obecniho tGradu®.

1) Charakteristika pracovni pozice (napli prace)

- komplexni vedeni Gcetnictvi obce, zpracovani uéetnich vykazl a predkladani
mésicnich ucetnich uzdvérek na krajsky Grad, provadéni veskerych operaci
souvisejicich s vedenim Uucetnictvi a archivaci u€etnich dokladili, zpracovani
prislusnych vykaz,

- spravni Cinnosti na Useku rozpoctu obce, spravce rozpoctu, pfiprava podkladd k
navrhu rozpoétu, pfifazovani rozpoctové skladby k jednotlivym finanénim operacim,

- dafiova agenda obce - plnéni vSech danovy povinnosti, zejména vypracovani a
podavani pfiznani k dani z pfijmd, k dani z pfidané hodnoty véetné kontrolniho
hlaseni,

- evidence obyvatel,

- zajistovani platebniho styku s bankou,

- vedeni evidence majetku obce, pfiprava podklad( pro inventarizaci majetku,

- vedeni mzdové a personalni agendy,

- sprava mistnich poplatki,

- vedeni pokladny, fakturace, zpracovani statistickych vykazi,

- finanéni administrace dotacénich tituld,

- agenda Czech Point, vidimace, legalizace, matrika,

- vedeni spravnich fizeni,

- vyfizovani bé&zné korespondence, spisova sluzba,

- vedeni ufedni desky, aktualizace webovych stranek obce, hlageni obecnim
rozhlasem,

- dali ukony spojené s ¢innosti obecniho Ufadu a pracovni pozici.

2) Misto vykonu prace 5
- Obecni ufad Cechy pod Kosifem, Namésti Svobody 289, 798 58 Cechy pod Kosifem

3) Platové podminky
- 9. platova tfida. Platové zafazeni v souladu se zdkonem &. 262/2006 Sb., zakonik

prace (v aktualnim znéni) a dle nejvy$siho dosazeného vzdélani v souladu s
nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych
sluzbach a spravé (v aktualnim znéni),

- adekvatni osobni ohodnoceni.



4) Pozadavky

- statni ob&anstvi CR (u fyzické osoby, ktera je cizim statnim ob&anem, trvaly pobyt v
Ceské republice),

- dosaZeni véku 18 let,

- zpUsobilost k pravnim tkondm,

- bezihonnost,

- znalost jednaciho jazyka,

- minimalné vy33i odborné vzd&lani nebo stfedni vzd&lani s maturitni zkouskou
ekonomického sméru,

- orientace v pifsludné legislativé na Gseku vefejné spravy (zejména zakon o
tiCetnictvi, zakon o danich z pffijm(, zakon o dani z pfidané hodnoty, zakon o obcich,
zakon o mistnich poplatcich, zakon o rozpoétovych pravidlech tizemnich rozpoét,
zakon o finan&ni kontrole ve vefejné spravé a dalsi.)

- komunikativhost, samostatnost, organiza&ni schopnosti,

- dobra znalost prace na PC (MS Office),

- ochota dale se vzdélavat.

5) Vyhedou je

- zkuSenosti s vedenim ddetnictvi zemné& samospravného celku
- praxe v administrativé / vefejné spravé

- znalost prace v prostiedi programu KEQ 4

- fidiésky prlikaz skupiny B

- Easova flexibilita

6) Nabizime

- pracovni pomér na piny vazek na dobu neurgitou (zkuSebni doba 3 mésice)
- 5 tydn( dovolené

- sluZebni telefon

- pfispévek na stravovani

- pribé&zné vzdéiavani

7) Pfedpokiadany termin nastupu
- Leden 2026 nebo dle dohody.

8) Povinné naiezitosti pfihlagky

- Pisemna piihlaska musi obsahovat néleZitosti dle § 7 odst. 4 zakona o Gfednicich
USC,

- uchazet v piihlaSce dale uvede sviij telefonni kontakt a e-mailovou adresu.

9) Povinné pfilohy k pFihlasce

- strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou (idaje o dosavadnich zaméstnanich a o

odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich &innosti se
zaméfenim na informace ve vztahu k poZadovanym znalostem a dovednostem,

- Cestné prohladenl, Ze uchaze& nema zaznam v Rejstfiku trestd (vypis bude
poZadovan az v pfipadé pfijeti uchazege do pracovniho poméru, a to pfed podpisem
pracovni smlouvy),

- Gfedné ovéfena kopie dokladu o nejvy&&im dosazeném vzdélani.



10) Misto, zplsob a lhata pro doruéeni pFihlagky

- Piihlagky do vybé&rového Fizeni budou pfijimany na adrese Obec Cechy pod
Kosifem, namésti Svobody 289, 798 58 Cechy pod Kosifem, a to v zalepené obalce
na pfedni stran& ozna&ené ,Neotevirat: Vybérové fizeni — OU Cechy pod
Kosifem". _

- Pfihlagky s povinnymi nalezitostmi zasilejte véetné vech pozZadovanych pfiloh. Bez
nich neni Vase pfihlagka Uplna a nem0zZe byt zahrnuta do dal$iho hodnoceni.

- Piihlasky musi byt dorueny na vy8e uvedenou adresu nejpozdéji do 1. fijna 2025
do 17 hodin.

11) Kontaktni osoba
Ing. Milan Kiebel, starosta obce (736 750 239, ou@cechypk.cz)

Vybrani uchazedi budou pozvéani k ustnimu pohovoru. Zadavatel vybérového
fizeni si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z pfihlasenych uchazeéu a vybérové
fizeni zrusit. Rozhodnutf vybérové komise bude uchazeéam oznémeno pisemné.
Uchazed nese néaklady, které mu ucasti ve vybérovém fizeni vznikly. Podénim
pfihlasky uchazed bere na védomi, Ze zadavatel bude pro potfeby vybérového fizeni
zpracovavat feho osobni Gdaje. Po skonceni vybérového fizeni budou uchazedum
pisemneé materialy poskytnuté v ramci vybérového fizeni na Zadost vraceny.

V Cechach pod Kositem 1. zafi 2025

ing. Milan.Klebel

Digitdiné podepsal
ing. Milan Kiebel
Datum: 01.09.2025
14:14:43 CEST



